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Инструкция по заполнению заявки на участие в Региональном конкурсе проектов в сфере социального предпринимательства
· Заявка на участие в Конкурсе заполняется по установленной форме в электронном виде (форма Заявки находится в Приложение №2 к Положению о Конкурсе). 
· Все поля заявки обязательны для заполнения. 

· Вместе с заявкой необходимо предоставить в электронном виде ряд обязательных документов в соответствии с  установленным перечнем (перечень находится в п.2 Приложения №1 к Положению о Конкурсе). Предпочтительно в формате JPG (в отсканированном/сфотографированном виде).
· Заполненная заявка и комплект необходимых документов направляется в Оргкомитет конкурса по электронной почте на адрес konkurs@nb-fund.ru в установленные Положением о Конкурсе сроки (31 марта–30 апреля 2010 г.) 
· Последний срок приема заявок 30 апреля 2009 г. до 18.00 по московскому времени. Претензии на работу электронной почты не принимаются. 
· В теме письма необходимо указать название организации. В тексте письма рекомендуется указать информацию о комплекте документов, которые направляются на Конкурс.

· Оргкомитет конкурса оставляет за собой право запрашивать дополнительную информацию или настаивать на доработке представленных документов.
Раздел. Резюме проекта.

Резюме представляет собой краткий обзор информации о Заявителе и представленном им проекте и содержит основные положения всего документа.
Раздел I. Информация об организации – Заявителе
1. Информация о Заявителе представляется в форме эссе. Содержание эссе должно раскрывать следующую информацию (план эссе - пп.1.1-1.7):

1) Информация о создании и развитии Заявителя (когда и с какой целью организация была создана);

2) Описание деятельности Заявителя (направления деятельности);

3) Целевые группы, на которые ориентирован Заявитель (кто основные потребители товаров/услуг Заявителя);

4) Результаты деятельности и основные достижения Заявителя (каких результатов Заявитель добился за время существования организации, в т.ч. социальные – например, в регионе решается или решена социальная проблема, разработана и признана профессиональным сообществом новая методика решения социальной проблемы, улучшилось качество жизни целевой группы, с которой Заявитель работает и т.д.)

5) Наличие партнерских отношений с различными организациями, взаимодействие с органами власти и т.д. (наличие членства в каких-либо объединениях, ассоциациях; наличие существующих/предполагаемых деловых партнеров, если таковые имеются, а также организации, готовые оказать содействие в реализации проекта (государственные структуры, общественные организации, корпорации и т.д.)).

6) Количество сотрудников в организации-Заявителе (отдельно стоит указать, работают ли в организации волонтеры или люди с инвалидностью);
7) Лидер организации, его вклад в создание, развитие и успех деятельности организации-Заявителя.

Для подтверждения информации о Заявителе можно предоставить дополнительные материалы. В качестве дополнительных материалов принимаются газетные статьи, изданные материалы, разработанные документы, благодарственные письма. Все материалы принимаются в файлах формата JPG (отсканированном/сфотографированном виде) по электронной почте на адрес Конкурса.

Внимание! Если Заявитель ранее не занимался реализацией проектов, направленных на решение социальных проблем, необходимо отразить в данном пункте мотивацию начала новой деятельности и участия в Конкурсе.
2. Информация о наличии/отсутствии опыта предпринимательской деятельности  Заявителя, его описание (данный пункт должен раскрывать информацию о характере и объемах предпринимательской деятельности; как и почему возникла идея заниматься этой деятельностью, как распределяется доход от предпринимательской деятельности)

3. Информация об источниках финансирования деятельности Заявителя. В данном пункте указываются собственные и внешние источники финансирования деятельности Заявителя в разбивке по формам.
1) Строка 1 Таблицы - Собственный средства учредителей - капитал, вложенный владельцами предприятия
2) Строка 2 Таблицы -  Прибыль от основной деятельности:
a. для организаций, использующих обычную систему налогообложения, - из годового отчета по форме №2 «Отчет о прибылях и убытках» из строки «Чистая прибыль (убыток) отчетного периода» (строка 190).

b. для организаций, использующих упрощенную систему налогообложения, - из годового отчета как разница между доходами и расходами, понесенными за период после уплаты налога на прибыль.

Внимание! Все значения данной таблицы указываются в тысячах рублей.

Примечание 1. В случае если в отчетном периоде осуществлялись существенные сделки (сумма сделки более 20% валюты баланса Заявителя) не связанные с основной деятельностью (например, продажа имущественных активов), необходимо комментировать такие сделки.

3) Строки 3-5 Таблицы заполняются по фактическим данным. Например, по источнику «Кредиты и займы» необходимо отражать фактическую задолженность Заявителя по привлеченным кредитам/займам на конец года.
В случае если организация на регулярной основе получает невозвратное финансирование от какой-либо организации в форме гранта или пожертвованиий, желательно указать название этой организации.

4) Строка 6 Таблицы предназначена для отражения прочих источников финансирования, не перечисленных выше и имевших место в отчетном периоде. Для каждой не нулевой ячейки данной строки необходим текстовый комментарий.

II Раздел. Информация о проекте
1. Информация о проекте должна быть предоставлена в форме эссе. Содержание эссе должно раскрывать следующую информацию:

1) какие социальные задачи решает проект, актуальность проекта. Используйте предложенные варианты; 
2) характеристика целевой группы, которая является носителем социальной проблемы, на которую направлен проект и с которой будет проходить основное взаимодействие в рамках реализации проекта;

3) суть предлагаемой бизнес-идеи с акцентом на ее уникальность или инновационность; 

4) предполагаемые сроки реализации проекта;

5) предполагаемая территория реализации проекта;

6) будет ли проект реализован организацией единолично или планируется привлечение партнеров (в этом случае указать предполагаемых деловых партнеров, а также организации, готовые оказать содействие в реализации проекта (государственные структуры, общественные организации, корпорации и т.д.);

7) ожидаемый результат от реализации проекта - планируемые социально-экономические результаты проекта, рассчитанные исходя из совместного воздействия всех участников проекта на социальную обстановку в регионе, качество жизни и здоровье населения;

8) возможность тиражирования проекта: является ли проект уникальным или может быть реализован в любом регионе РФ;
2. В данном пункте необходимо указать: 
· используются ли в ходе реализации проекта какие-либо авторские методики, патенты и т.д., кто автор этих разработок, являются ли заявленные методики новыми для региона реализации проекта/России в целом

· обладают ли продукты и/или услуги, предоставляемые в рамках проекта проектом, какими-либо инновационными характеристиками
· используются ли какие-либо инновационные подходы/решения социальных проблем или комбинации ресурсов в рамках реализации проекта
3. Предполагаемая схема реализации проекта представляет собой графическое изображение основных этапов реализации проекта. Так же необходимо подробно описать основные мероприятия по проекту, для того, чтобы эксперты смогли оценить, как будет реализовываться задуманная бизнес-идея.

Основные мероприятия по проекту можно разделить на следующие группы:
· Возможные мероприятия в рамках инвестиционной фазы проекта: 
· поиск помещения;

· заключение договора аренды;
· реконструкция, ремонт;
· приобретение необходимого оборудования;

· найм/обучение персонала;

· заключение договоров с партнерами, поставщиками;

· получение разрешительной документации (лицензии, патенты)

· Информационная/рекламная кампания;

· мероприятия в рамках операционной фазы проекта:
· производство товаров/услуг;

· продажа товаров/услуг;
4. В данном пункте в табличном виде необходимо перечислить как имеющиеся, так и недостающие активы, без которых проект не может быть реализован, а также указать предполагаемые источники финансирования недостающих активов. Информация данного раздела должна сформировать у экспертов понимание, насколько проект является капиталоемким, нужны ли для реализации проекта какие-либо уникальные активы и т.д.

К активам относятся:

· здания, сооружения;

· оборудование;

· оргтехника, мебель, компьютеры при стоимости более 20 тыс. руб.;

· капитальный ремонт или реконструкция;

· транспорт;

· нематериальные активы, такие как:

· лицензии, патенты;

· разработка и регистрация товарного знака;

· приобретение прав, программного обеспечения.

· денежные средства

Заполнение таблицы. 
В столбце 2 и 4 таблицы Описание подразумевает перечисление состава и качественных и количественных характеристик активов, задействованных в реализации проекта. 

Рыночная стоимость – текущая рыночная оценка стоимости актива.

Если рыночную стоимость имеющегося в наличии актива на дату заполнения Заявки определить невозможно, то указывается балансовая стоимость актива на последнюю имеющуюся отчетную дату. При этом в описании актива делается пометка «указана балансовая стоимость».

Для вновь приобретаемых объектов рыночная стоимость равна цене приобретения.

Имеющиеся у Заявителя активы – активы в собственности Заявителя на дату составления Заявки, которые предполагается использовать в ходе реализации проекта. Если Заявитель распоряжается и пользуется активами на правах аренды, то необходимо указать стоимость аренды этих активов на весь срок реализации проекта (данная информация указывается в пункте 6 Заявки, в расшифровке текущих расходов по проекту). 
Недостающие активы – активы, необходимые для реализации проекта, помимо имеющихся у Заявителя. При указании суммы недостающих денежных средств необходимо также указать направления расходования указанных средств.
Значение, указанное в ячейке i5, должно быть равно сумме ячеек i6+i7+i8+i9.

Источники финансирования недостающих активов.

Данный блок предназначен для описания предполагаемых источников финансирования недостающих активов. Таким образом, необходимо обратить внимание, что сумма ячеек а6,a7,а8,а9 должна быть равна значению ячейки а5 (а5=а6+a7+а8+а9, b5=b6+b7+b8+b9), и аналогично для всех ячеек блока по всем видам активов. 
Средства заявителя. Это активы, имеющиеся в собственности у Заявителя и предоставляемые для реализации проекта. 

Столбец 6 таблицы заполняется Заявителем только в стоимостном выражении в рублях по видам активов, предоставляемых для реализации проекта (соответствующие пересечения со сторонами a, b, c, d,e). 

Значение ячейки i6 (суммарное значение по столбцу 6) должно быть равно значению ячейки d3. 

Внимание! Средства, полученные в рамках Конкурса, не могут быть использованы на приобретение недвижимого имущества в собственность, поэтому ячейка а7 не заполняется.

Внимание! Средства потенциальных партнеров указываются в том случае, если существует документально подтвержденное намерение партнера.

Примеры:

1) Физическое лицо, вносящее в проект в качестве вклада в уставной капитал недостающее здание. В ячейке а9 будет указана стоимость такого здания. 

2) Администрация, предоставляющая безвозмездно средства из бюджета.
3) Юридическое лицо, оплачивающее свое долевое участие денежными средствами и т.д.
В случае если недостающие активы вносятся потенциальными партнерами в натуральном виде, в столбце 9 таблицы отражается их рыночная стоимость в рублях.
5. Текущие расходы – расходы, связанные с текущей деятельностью в рамках проекта и имеющие периодический характер (зарплата, аренда, лизинговые платежи, расходы на материалы, коммунальные услуги, проценты по кредитам, налоги и т.д.). 
В данном пункте необходимо максимально подробно перечислить все статьи возникновения текущих расходов. Например, если предполагается, что в течение всего срока реализации проекта будет задействовано 10 сотрудников, нужно указать предполагаемую заработную плату каждого из сотрудников. Никаких ограничений на размер заработной платы, административные расходы и другие расходы в Положении о Конкурсе не зафиксированы. Все расходы указываются в соответствии с их рыночной стоимостью и в дальнейшем будут отражены в бизнес-плане проекта. 
6. Информация о сумме и направлениях расходования запрашиваемого финансирования по проекту в рамках Конкурса.

Расчетный бюджет проекта - предполагаемая стоимость проекта в течение всего срока его реализации
. Расчетная стоимость проекта складывается нарастающим итогом из стоимости активов, необходимых для реализации проекта, текущих расходов, ожидаемых в течение всего срока реализации проекта и других расходов, ожидаемых в течение срока реализации проекта и не учтенных в пятом и шестом пунктах II Раздела Заявки на участие в Конкурсе.
Запрашиваемое финансирование по проекту – ожидания по финансированию проекта в рамках Конкурса. Размер запрашиваемого финансирования не должен превышать 80% от бюджета проекта в соответствие с пунктом 4.1.6. Положения о Конкурсе.
Также в данном разделе для некоммерческих организаций указывается предполагаемая форма финансирования: объем средств, который предполагается получить в форме займа и в форме гранта. Доля грантового финансирования не может превышать 30% от общего объема финансирования проекта в рамках Конкурса. Финансирование проекта только в форме гранта не осуществляется.
7. Предполагаемое обеспечение возврата заемных средств. В соответствии с пунктом 9.1.2. Положения о Конкурсе финансирование проектов осуществляется в форме займа, поэтому Заявитель должен предоставить информацию о возможных вариантах обеспечения возврата займа. Также рекомендуется предоставить соответствующую подтверждающую информацию об активах, которые могут быть приняты в качестве обеспечения возврата займа.
8. В последнем пункте Заявки необходимо указать степень готовности и проработанности проекта, на какой стадии реализации находится проект.

III Раздел. Информация о Руководителе проекта.

1. Информация о руководителе проекта должна быть предоставлена в виде таблицы. Для подтверждения информации о руководителе проекта можно предоставить дополнительные материалы. В качестве дополнительных материалов принимаются газетные статьи, изданные материалы, разработанные документы, благодарственные письма, информация о наградах, полученных сертификатах/дипломах/патентах. Все материалы принимаются в файлах формата JPG (отсканированном/сфотографированном виде) по электронной почте на адрес Оргкомитета Конкурса.

Желаем удачи!

Оргкомитет Конкурса









� Срок реализации проекта исчисляется со дня начала финансирования проекта с использованием средств, предоставленных Фондом, до дня, когда разность между накопленной суммой чистой прибыли с амортизационными отчислениями и объемом инвестиционных затрат приобретет положительное значение.
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